
Mit Bild und Text gestalten 

 
 
Sie möchten gerne schriftliche Einladungen individuell gestalten? Oder ganz persönliche Geschenk-
Anhänger herstellen? Oder vielleicht einen Brief mit eingefügten Fotos bebildern? 
In diesem Kurs erfahren Sie an einigen Beispielen, wie Sie Ihre gestalterischen Ideen umsetzen kön-
nen. Fotos zu Übungszwecken werden im Kurs zur Verfügung gestellt. Wenn Sie eine Digitalkamera 
haben und oder ein entsprechendes Bildprogramm auf Ihrem Rechner, können Sie gerne Ihre eigenen 
Fotos verwenden.  
Auf dem USB-Stick nehmen Sie Ihre Arbeitsergebnisse mit nach Hause zur weiteren digitalen Bear-
beitung, zum Ausdrucken und zum Zuschneiden. 
 
 

Lerninhalte / Praktische Übungen 
o Anlegen von Ordnern mit Arbeitsmaterial (Texte, Fotos, Layout-Vorlagen) 
o Abspeichern von Dateien 
o Transport von Dateien mit dem USB-Stick 
o Übungen mit „WORD“: Texte anordnen, formatieren 
o Seiten einteilen in Bild-oder Textabschnitte mit Tabellen 
o Einfügen von Fotos oder Grafiken in eine selbst gestaltete Seite 

 
 

Dauer: 5 Übungseinheiten je 1,5 Stunden 

Voraussetzung 
o Kenntnisse entsprechend „Nutzung PC und Internet“ 
o USB-Stick 

 

 
 
Termine siehe „Terminplan unserer Kurse“ 
 


